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1. Общие положения 
 

1.1 Деканат стоматологического факультета является структурным подразделением 

Федерального государственного бюджетного образовательного учреждения высшего 

образования «Иркутский государственный медицинский университет».  

Полное наименование: Деканат стоматологического факультета  

Индекс подразделения: 28 

1.2 Деканат стоматологического факультета при Иркутском государственном 

медицинском институте создан  на основании решения ученого совета ИГМУ в соответствии 

с приказом ректора 5 сентября в1952 г.  

1.3 В своей деятельности деканат стоматологического факультета руководствуется: 

- Конституцией Российской Федерации;  

- законами, постановлениями Правительства РФ и нормативными актами по высшей 

школе;  

- Уставом ИГМУ; 

- локальными актами, действующими в ИГМУ, решениями ученого совета 

университета; 

- международными стандартами качества, перспективами и направлениями развития 

технологий в области системы менеджмента качества; 

- правилами внутреннего трудового распорядка; 

- настоящим Положением; 

1.4 Местонахождение деканата стоматологического факультета, юридический и 

фактический адрес: 

- 664003, г. Иркутск, ул. Красного Восстания, 1 – юридический адрес; 

- 664003, г. Иркутск, ул. Красного Восстания, 2 – фактический адрес. 

1.5 Деканат стоматологического факультета являясь структурным подразделением 

университета, не имеет статуса юридического лица, но частично наделено его 

полномочиями. Объем полномочий университета, как юридического лица, передаваемых 

деканату стоматологического факультета, определяется настоящим Положением и 

доверенностью, выдаваемой ректором руководителю деканату стоматологического 

факультета. 

1.6 Деканат стоматологического факультета имеет печать со своим полным 

наименованием «Деканат стоматологического факультета», а также штамп, фирменные 

бланки. 

1.7 Деканат стоматологического факультета действует без ограничения срока 

деятельности. 
 

2. Основные цели и виды деятельности 
 

2.1 Основные цели деканата стоматологического факультета: 

- обеспечение организационного управления подготовкой высококвалифицированных 

специалистов в соответствии с федеральными государственными образовательными 

стандартами по основным и дополнительным образовательным программам; 

- управление деятельностью кафедр факультета, участие в научной и воспитательной 

деятельности, создание и обеспечение функционирования единой корпоративной 

информационной системы управления на уровне факультета. 

2.2 Виды деятельности деканата стоматологического факультета: 

- планирование, организация и обеспечение учебного процесса на факультете; 

- контроль за проведением всех видов учебных занятий по дисциплинам, проведением 

практик согласно учебному плану специальностей; 
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- контроль методического обеспечения образовательного процесса согласно учебному 

плану специальностей; 

- контроль проведения экзаменов (промежуточной аттестации), государственных 

экзаменов, зачетов,  

- контроль качества обучения студентов и анализ результатов экзаменационных сессий; 

- информационно-справочное обслуживание студентов по вопросам обучения; 

- взаимодействие с приемной комиссией по набору и зачислению студентов; 

- взаимодействие с государственной  экзаменационной комиссией по выпуску 

специалистов; 

- контроль и согласование деятельности кафедр факультета по учебному процессу, 

экзаменационным процедурам;  

- совершенствование качества подготовки обучающихся, внедрение новых 

образовательных технологий, инновационных методов обучения; 

- контроль, анализ и обсуждение организации научно-исследовательской работы на 

факультете; 

- подготовка документов, проектов приказов,  распоряжений по факультету; 

- ведение и сдача статистической отчетности по факультету; 

- формирование системы, координация, ведение и контроль системы документооборота 

на факультете; 

- поддержание связей с работодателями, проведение профориентационной работы; 

- расширение связей с производственными, научными и образовательными 

организациями в интересах стоматологического факультета ИГМУ; 

- консультирование, оказание информационной поддержки стоматологическим 

учреждениям, по вопросам направления подготовки выпускников, допуска к 

профессиональной деятельности и т.п.; 

- систематическое рассмотрение на заседаниях Совета факультета вопросов качества 

деятельности, проведение анализа, принятие корректирующих и предупреждающих 

действий под руководством декана стоматологического факультета, рекомендации по 

улучшению процессов; 

- мониторинг качества деятельности стоматологического факультета, кафедр 

стоматологического факультета, обсуждение, анализ и действия по устранению недостатков 

(несоответствий) и улучшению процессов. 

 

3. Структура и штаты 
 

3.1 Структура деканата стоматологического факультета определяется видами 

деятельности деканата стоматологического факультета и утверждается ректором. 

3.2. Штатное расписание деканата стоматологического факультета формируется с 

учетом объема выполняемых работ и структуры деканата стоматологического факультета и 

утверждается ректором. 

В составе деканата стоматологического факультета имеются следующие должности: 

- декан 

На основе Инструкции по деятельности по функциональной линии декану 

подчиняются:   

- заместитель декана 

- заместитель декана по воспитательной работе 

В зависимости от производственной необходимости в состав деканата могут быть 

включены другие должности по согласованию в установленном порядке. 

3.3. Декан стоматологического факультета осуществляет свою деятельность на 

основании заключенного с ним трудового договора. Декан стоматологического факультета 
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является штатными преподавателями ИГМУ. Трудовой договор с деканом 

стоматологического факультета заключается на основании штатного расписания в порядке, 

установленном действующем законодательством и локальными актами ИГМУ. 
Заместители декана стоматологического факультета являются штатными 

преподавателями ИГМУ. Обязанности заместителя декана являются дополнительными по 

отношению к преподавательской деятельности, которая замещается по конкурсу, в порядке 

установленном действующем законодательством и локальными актами ИГМУ, по 

результатам выборов.  
 

4. Права и обязанности  
 

4.1 Деканат стоматологического факультета обладает самостоятельностью в пределах 

полномочий, предоставленных ректором ИГМУ. 

4.2 Деканат стоматологического факультета ведет оперативный учет результатов своей 

деятельности, предоставляет отчетность в установленном порядке и несет ответственность за 

достоверность предоставляемой информации. 

4.3 Деканат стоматологического факультета имеет право совершать действия, 

предусмотренные действующим законодательством и Уставом ИГМУ: 

- определять основные направления своей деятельности на короткий период и на 

перспективу; 

- вносить предложения по совершенствованию структуры учебных планов по 

направлениям подготовки/специальностям 

- определять структуру, содержание, форму текущего контроля, промежуточной 

аттестации и итоговой аттестации; 

- запрашивать у руководителей структурных подразделений ИГМУ информацию и 

документы, необходимые для решения производственных вопросов; 

- предлагать на рассмотрение ученого Совета ИГМУ вопросы, связанные с 

совершенствованием учебного процесса и повышением качества подготовки студентов; 

- обращаться к администрации ИГМУ по вопросам материально-технического 

обеспечения факультета; 

4.4 Деканат стоматологического факультета пользуется имуществом (телефонная сеть, 

ТСО, аудиторный фонд) в соответствии с основными целями и задачами в пределах, 

предусмотренных настоящим Положением и действующим законодательством РФ.  

4.5 Деканат стоматологического факультета обязан иметь документы и записи, 

предусмотренные актуальной номенклатурой дел ИГМУ по деканату стоматологического 

факультета.  

4.6 Деканат стоматологического факультета обязан участвовать в программе ИГМУ по 

энергосбережению, следить за сохранностью имущества университета, переданного деканату 

стоматологического факультета в пользование.  

4.7 Деканат стоматологического факультета осуществляет педагогическую и 

клиническую деятельность, сотрудники обязаны соблюдать санитарно-эпидемиологические 

требования для дальнейшего допуска к осуществлению трудовой деятельности. 

4.8 Сотрудники деканата стоматологического факультета являются участниками 

системы электронного документооборота (СЭДО) ИГМУ. 

 

5. Управление  
 

5.1 Деканат стоматологического факультета возглавляется деканом, назначаемым на 

должность приказом ректора ИГМУ.  Должность декана, в соответствии с требованием 

ст.322 Трудового кодекса Российской Федерации, является выборной. Процедура избрания 
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на должность декана регламентируется Уставом ИГМУ и положением «О выборах декана 

факультета ИГМУ».  

5.2 Декан обязан обеспечить своим сотрудникам здоровые и безопасные условия труда. 

Сотрудники деканата стоматологического факультета подлежат всем видам 

государственного обязательного социального и медицинского страхования в соответствии с 

действующим законодательством. 

5.3 Декан подчиняется непосредственно проректору по учебно-воспитательной работе 

ИГМУ  

5.4 Декан выполняет исполнительно-распорядительные действия и представительские 

функции, предусмотренные настоящим Положением, а именно: 

- обеспечивает эффективное использование и сохранность имущества, закрепленное за 

деканатом стоматологического факультета; 

- издает распоряжения (дает указания), обязательные для всех сотрудников деканата 

стоматологического факультета; 

- разрабатывает планы развития деканата стоматологического факультета , 

предложения по изменению организационной структуры, штатного расписания; 

- распределяет полномочия и ответственность сотрудников деканата 

стоматологического факультета; 

- представляет интересы деканата стоматологического факультета на ученом Совете 

ИГМУ, ректорских совещаниях, на центральном координационном методическом Совете 

ИГМУ. 

5.5 Конкретные права и обязанности руководителя деканата стоматологического 

факультета отражаются в его должностной инструкции, утвержденной в установленном 

порядке. Дополнительные права и полномочия устанавливаются руководителю деканата 

стоматологического факультета решением ректора ИГМУ.  

5.6 Деканат  стоматологического факультета ликвидируется по следующим 

основаниям: 

- по решению ученого Совета, приказом ректора университета; 

- в иных случаях, предусмотренных действующим законодательством. 

 

6. Взаимодействие 
 

6.1 Для выполнения функций и реализации прав деканат стоматологического 

факультета  взаимодействует с административными, финансовыми, учебными, научными, 

хозяйственными подразделениями ИГМУ. 

6.2 Декан стоматологического факультета по требованию ректора (проректоров) 

университета или обоснованной просьбе руководителей структурных подразделений 

представляет сведения по вопросам, входящим в их компетенцию. 

 

7. Ответственность 
 

7.1 Ответственность за своевременное и качественное выполнение задач и функций 

деканата стоматологического факультета, определенных настоящим Положением, несет его 

руководитель. 

7.2 Ответственность работников деканата стоматологического факультета  

устанавливается должностными  инструкциями.  
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